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Cam nang 8 tuan dinh hudng hdi vién

TUAN THU HAI

& 7 cach trinh bay 60 giay hiéu qua

Ml Tac gia: J. Lance Mead, GP Pao Tao BNI HQ.

\ Moi ngudi thudng nhan dinh mang Iui k&t ndi 1a mot viéc 1am
rat mét moi, thé nhung né cé thé la budc dém dé ban anh
hudng rong hgn, noi tiéng han, do tin nhiém cao hon, va nhiéu

referrals hon. DuGi day la 7 cach da dudc chirng minh sé cai
thién kha nang két nGi doi véi hoi vien mdi:
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1. GiGi thiéu ban than mot cach rdé rang va chinh xac.

M&c du diéu nay nghe cé vé nhu I3 diéu hién nhién, nhung chung ta van thudng bo qua hodc
thuc hién rat so sai. Dau tién hay gidi thi€u tén minh, tén cong ty, sau do hoi ngudi nghe diéu
tuong tu.

2. Gi@i thiéu that cu thé vé Iinh vu'c kinh doanh ctia minh.

DUng ndi: “Tdi lam trong nganh cong nghé thong tin” hay “T6i lam trong nganh du lich”.
Thay vao dd, hay néi that chi tiét, cu thé. Vi du nhu: “Cdng ty ching tdi tdp trung vao
mang Iudi két ndi ndi dia trong nganh cong nghiép dich vu bat dong san” hay “Ching toi
tap trung vao cac doanh nghi€p mudn tiét kiém toi da chi phi phap luat cho luat su va
budc phai sa thai luat sy cia ho trong mot thdi gian ngd, khi dé ching ti sé ti€p nhan
nhitng céng viéc dang dang dd va giap doanh nghiép giam thiéu t6i da chi phi.”

3. Xay du'ng bo cuc cho phan trinh bay ctia minh.
Chuén bi phdn m& dau 15 giay, liét ké nhitng y ban s& trinh bay trong phan nay. N&u san
pham, dich vu cla ban lién quan dén k¥ thuat hodc khé md ta thi hay bat dau phan trinh
bay v8i mot cau chuyén ngan khoang 15 dén 20 giay dé dinh hinh cho ngudi nghe. Cau
chuyén ngan cla ban sé c6 tac dung lam cho ngudi nghe chdm chi theo ddi phan trinh bay
cla ban.

4. Chi cung cap thong tin, dirng ban hang.
Ping di sdu vao y&u td ban hang. Néu van con nghi ngd, hay nhd phan gidi thiéu ngén
gon nhat thi ludng la phan gidi thiéu tot nhat.

5. Luén la chinh minh.
Néu khéng la chinh minh s& khién chiing ta trd nén ngd ngén, gia tao va té hai. Hay hoc tap
tl nhitng vy nhan va chuyén gia rang: “Khoéng gi cé thé thay thé& cho sy’ that”.

6. La mot ngudi biét lang nghe.

Khi mdt ai dé dang ndi, thi day c6 vé 1a lic d&€ minh suy nghi vé& nhitng viéc clia minh.

Nhung hay cén than, vi viéc 1dng nghe gép phan xay dung su’ than thién, tin nhiém, va tu’ tin.
7. Theo doi.

Luon dé cap dén nhitng nhu cau cua ban than trong céac cubc trd chuyén. DU viéc nay sé
khéng mang lai két qua ngay tlc khdc nhung ngudi nghe sé ghi nhd va ban dirng bat ngd khi
bat chgt c6 mot hoi vién goi cho ban va noi: “Toi danh gia rat cao phan luu y clia anh trong
lan gdp trude”. Ban chi ¢d 1 cd hdi duy nhét dé tao &n tugng dau tién. Mot ngudi két néi hiéu
qua khéng bao gid dudgc danh mat ca hoi.



